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Ⅱ 抽選申込

通常の予約の流れについて説明します。

１．住民側トップメニュー

２．施設の検索方法指定

「施設の案内・予約」ボタンを選択します。

検索方法を指定します。
以降の操作は「施設名で探す」を指定した場合の操作となります。
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３．施設の選択

４．随時予約の空き状況の確認（１週間）

対象の施設を選択します。

Ｉｎｆｏボタンを選択すると、施設の情報
（外部サイト）へ遷移します。

「抽選受付状況の確認」タブを選択します。
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５．抽選受付状況の確認（１週間）

６．抽選受付状況の確認（１ヵ月）

申込する日のアイコンを選択します。

前月へ、翌月へ、等のボタンで表
示する日付を移動します。

申込する日、場所のアイコンを選択します。

利用日のリンクを選択すると、抽

選受付状況確認画面（１日）を表

部屋名のリンク、もしくは月間アイ
コンを選択すると、抽選受付状況確
認画面（１ヵ月）を表示します。

前日へ、翌日へ、等のボタンで表
示する日付を移動します。

曜日の絞り込みができます。
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７．抽選受付状況（１日）

８．利用時間の選択

申込する日のアイコンを選択します。

前日へ、翌日へ、等のボタンで表
示する日付を移動します。

申込する時間帯を選択します。

「予約内容の入力へ」ボタンを選択します。
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９．ログイン

１０．申込内容の入力

予約内容を入力します。

※予約内容として入力する項目は、職員サイトから
設定が可能です。
画面例は「利用責任者」「利用目的」「利用人数」

「予約カゴに登録」ボタンを選択します。

利用者番号（ID)とパスワードを入力

し、「ログイン」ボタンを選択します。
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１１．抽選受付状況の確認（１週間）

１２．予約カゴの内容確認

入力した内容が予約カゴに
表示されます。
「申込内容を確認する」リ
ンクを選択すると「１２．
予約カゴの内容確認」画面
を表示します。
「申込に進む」ボタンを選
択すると「１３．予約申込
確認」画面を表示します。

予約内容を確認し、「申込に
進む」ボタンを選択します。

予約内容を変更する場合は「詳

細の変更」ボタンを選択します。

予約カゴの内容を削除する
場合は、「予約カゴを空に
する」ボタンを選択します。
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１３．予約申込確認

１４．予約申込完了

「予約する」ボタンを選択す

ると、予約内容を確定します。

申込内容変更を変更する場
合は「申込内容の訂正」ボ
タンを選択します。

予約が確定しました。

利用者情報にメールアドレスを入力し
ている場合は、利用者に抽選申込受付
メールが自動送信されます。
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