
1 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・総務係 

個人情報ファイルの名称 常会編成表 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 総務係 

個人情報ファイルの利用目的 常会文書の配布を行うため 

記録項目 

１氏名、２住所、３電話番号、４常会名 

記録範囲 常会加入者 

記録情報の収集方法 各区（自治組織）から用紙を提出 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

 



2 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・防災安全係 

個人情報ファイルの名称 新退職金報償システム 

行政機関等の名称 高森町長（高森町消防団） 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 防災安全係 

個人情報ファイルの利用目的 消防団員の任命・表彰・退職報奨金の支払等事務を行うため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日、４電話番号、５勤務先、６表彰

情報、７階級情報 

記録範囲 高森町消防団員（平成 12 年度以降） 

記録情報の収集方法 本人、防災安全係 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

 



3 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・防災安全係 

個人情報ファイルの名称 南信交通災害共済の加入資格者への申込案内事務 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 防災安全係 

個人情報ファイルの利用目的 共済加入資格を有する町民を Reams から抽出し基幹系で管理 

記録項目 

１世帯コード、２住民コード、３住所コード、４番地コード、

５住所、６番地、７方書、８行政区コード、９行政区名、10

地区コード、11 電話番号、12 世帯主名、13 カナ世帯主名、14

加入者氏名、15 加入者カナ氏名、16 生年月日、17 年齢、18 性

別、19続柄、20 住民種別 等 

記録範囲 高森町民 

記録情報の収集方法 Ｒｅａｍｓ（基幹系システム）から抽出 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

 



4 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・防災安全係 

個人情報ファイルの名称 南信交通災害共済に係る加入申込事務 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 防災安全係 

個人情報ファイルの利用目的 共済加入資格を有する町民を Reams から抽出し基幹系で管理 

記録項目 

１郵便番号、２住所、３世帯主、４加入者氏名 

記録範囲 高森町民のうち加入申込をした者 

記録情報の収集方法 本人、防災安全係 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 南信地域町村交通災害共済事務組合 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

□法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 □無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
実施なし 

行政機関等匿名加工情報の概要 実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
実施なし 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
実施なし 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

 



5 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課・財務係 

個人情報ファイルの名称 入札参加資格申請書ファイル 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 財務係 

個人情報ファイルの利用目的 入札参加資格審査 

記録項目 

１企業名、２代表者名、３役員名、４所在地、５資本金額 

記録範囲 入札参加資格申請者 

記録情報の収集方法 事業者による申請 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

☑法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
― 

備考 
 

 



6 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課 広報係 

個人情報ファイルの名称 顧客管理システム（ＣＯＭＳＹＳ） 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 広報係 

個人情報ファイルの利用目的 ケーブルテレビ使用料等の顧客管理を目的とする 

記録項目 

1 使用者氏名、2 住所、3 住民コード、4 電話番号、5 サービス

内容、6 請求額、7 入金額、8 入金日、9 振替口座情報（金融

機関、口座番号、口座種別、口座名義人）、10 異動履歴 

記録範囲 ケーブルテレビ使用者 

記録情報の収集方法 本人または代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 各部署 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 
 

 



7 

個人情報ファイル簿（単票）        【課名・係名】総務課 広報係 

個人情報ファイルの名称 Ｒｅａｍｓ 

行政機関等の名称 高森町長 

個人情報ファイルが利用に供される事務

をつかさどる組織の名称 
総務課 広報係 

個人情報ファイルの利用目的 ケーブルテレビ使用料等の徴収・収納管理を目的とする 

記録項目 

1 使用者氏名、2 住所、3 税目、4 通知書番号、5 納期、6 調定

額、7 収入額、8 収入日、9 領収日、10 未納額、11 不能欠損

額、12 振替口座情報（金融機関、口座番号、口座種別、口座

名義人）、13 電話番号 

記録範囲 ケーブルテレビ使用者 

記録情報の収集方法 本人または代理人 

要配慮個人情報が含まれるときは、その

旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 各部署 

開示請求等を受理する組織の名称及び所

在地 

（名 称）高森町役場 総務課総務係 

（所在地）〒399-3193 下伊那郡高森町下市田 2183 番地 1 

訂正及び利用停止に関する他の法令の規定

による特別の手続等 
－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第 60 条第２項第１号 
（電算処理ファイル） 

□法第 60 条第２項第２号 
（マニュアル処理ファイル） 

政令第 21 条第７項に該当す

るファイル □有 ☑無 
 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集を

する個人情報ファイルである旨 
非該当 

行政機関等匿名加工情報の提案を受ける

組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案を受ける組織の名称及び所在地 
（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に関

する提案をすることができる期間 
（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含まれ

ているときはその旨 
－ 

備考 
 

 


